_ PHI LUC S
TRUONG TIEU HQC PHAN CHU TRINH

QUY CHE QUAN LY CAN BO GIAO VIEN

Thyc hién tot cuge van dong: “Hoc tdp va lam theo tim guong dao dic Ho Chi

Minh” va “Xéy dyng nha truong vén hoa, nha gido mau myc, hoc sinh thanh lich”.
L. Thoi gian lam vige

1. Déi véi gido vién truc tuan va tong [)/Hl trach::
*Séng : 7h15 dén 11h (ddi voi tong phuy tréch: | 1h30)

* Chiéu: 13h30 dén 16h20 hodc 17h30 (theo TKB 7 uel/ngdy hoac 8 net/ngd/)
. Doi véi giao vién:

* Sang : 7h30 dén 11h

* Chiéu: Tir 13h45 dén 16h35 hodc 17h15 (theo TKB 7 tiét/ngay hodc & tiét/ngay).
3. Doi véi giao vién bé mon:

Theo dung Thoi khda biéu phan cong (dén trudc tiét day 15%) va diéu dong dot xuat
cua nha truong,.

4. Déi voi bao Vé:
Dam bao gio giac theo ca tryc.
5. D6i véi nhan vién tap vu:
Sang: 6h
Chiéu: Ra vé khi hoan thanh hét cong viéc.
I1. Nép séng vin minh
- Mac quan 40 gon gang, lich su khi dén truong (Khong mic vay do tré ¢d, quan bo
sat, vay qua ngan).
- Céc ngay & 16n, don doan phai méc 1€ phuc hoic dong phuc (theo yéu cau cua nha
truong).
- Xung hé véi hoc sinh "C6 - Con". Tuyét doi khong vi pham nhén cach hoc sinh.

- Giao tiép v6i phu huynh phai nhe nhang, lich sy, céi ma - Khong tiep phu huynh
trong gio 1én 1ap.

- Chap hanh nghiém tdc thoi gian giang day, hi hop,...cua nha truong,

- Nghi phai xin phép va c6 ly do chinh dang.

- Giir gin vé sinh phong hoc, phong hop héi dong gido vién, .. ..

- Dé xe dung noi quy dinh.

- Lén lop dang gio, gio day khong di sang 16p khac néi chuyén, kh(‘)‘ng str dung dién
thoai di dong trong gior day, bam 16p trong cde budi hoat déng tip the,

- D6 dung day hoc, db diing ¢4 nhan dé ding noi quy dinh, sip xép ngin ndp.

- LatAm guong sdng & moi noi, moi lic cho hoe sinh noi theo.

- Xung hd voi ban be, dong nghiép ding mure.
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I11. Vé chuyén mén
: bBam bao theo chuin nghé nghiép gido vién tiéu ho
cau sau:
- Gido an dugc soan trude mot tuin, dam bao chat luong, theo ding quy ARl G
phong GD&DT Quan Ba Dinh.

- Sinh hoat chuyén mén, ghi s6 bién ban thuc su c6 chat lugng, tranh hinh thirc.
kiém tra theo

c. Trong dé chu y mot SO yéu i

"

- HO so gi4o vién day du, c6 chat lugng. Nop gido an va ho so cho BGH
dung thoi gian quy dinh.

- Thuc hién nghiém tic chuong trinh - thoi khéa biéu. Day nghiém tic trong gio lén
l6p. Pam bao ndi dung va chét luong céc tiét day. Tuyét doi khong chi giao bai cho
hoc sinh con gido vién tranh thu chdm bai, soan bai hodc lam viéc khac. Khi c6 thay
doi gi vé thoi khoa biéu phai duoc su dong v ctia BGH.

- Khong to chirc day thém - hoc thém hoc sinh [6p minh phu trach (ké ca ngay nghi)

- Cham bai:

+ Moén Toan: cach 1 tiét cham 1 bai.
+ Céc mdn khac: chdm diém bai ciia HS theo phan phéi chuong trinh ctia mot tuan.

- Khéi truong kiém tra s diém gido vién trude khi ndp cho BGH vao ngay 25 hang thang.

- DPanh gia thuc chat HS. Quan ly du hd so HS, bao quan tét cac bai kiém tra cia HS.

- Kiém tra v& sach chir dep céc lop tir 25 dén 28 hang thang (khdi truong diéu hanh).

- Thuc hién danh gia thuc chét, khach quan hoc sinh qua qua trinh hoc tap va ren luyén.

- Du gio:

+ Gi4o vién: du gior dong nghiép: 8 tiét/hoc ki

+ BGH: du gi& dot xut, bao trudc it nhat 2 tiét/gido vién/nam hoc
- Thanh tra chuyén mon:

+ BGH : thanh tra 1/3 giao vién/ nam hoc

+ Giao vién: tu thanh tra trong to, khéi: 1 1an/nam hoc

IV. Khen thuwong, ky luat

- Cong khai ché do chinh sach cia Nha nudc va cac quy dinh cua Thanh phd vé cong

tac thi dua — khen thudng, ky luat.

_ Héi déng thi dua — khen thuong xem xét danh gia két qua cong tac, théng nhét y kién

va ra quyét dinh khen thuong.

- Cong khai danh sach can b, gido vién dugc khen thuéng trude khi trao thuong dé ai

cOy kién gi gap truc tiép Hoi df‘)ng thi dua — khen thudng hoac Ban thanh tra nhén dan

dé xuat y kién.

- Can b cong churc co trach nhiém thi hanh quyét dinh cua Hoi dong thi dua — khen thudng.

V. Nhén xét danh gia can bd, cong chirc hang nam

- Can b cong chire khai vao tor phiéu dénh gia can bg cong chire.
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- Lién tich nh@n xét, dénh gia, xép loai, trén co s& xem xét phidu ty danh gia va gop ¥
cla 16,
- Nhimng truong hep vi pham s& xép loai nhur sau:

+ Di mudn 3 lan/ hoc ky = Ha | bac xép loai

+ Nghi viéc riéng 5 ngay/ hoc ky = khéong xép ¢ mirc Tot.

+ Vi pham QCCM (Dung di¢n thoai trong gi¢o day; ndi chuyen rncng trong gio
day...) = Ha I bac xep loai.

Ha Noi, ngay //’ihdng Y nam 2016
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